PROCEDURE DOCUMENTS INTERNET

1/ DOCUMENTS WORD

Les documents notamment pdf ou jpg que vous me faites parvenir qui sont a destination du
site sont trop lourds !!!!

Voici la procédure pour réduire la taille de vos
documents :

Soit le document exemple.doc

Faire une copie : exemple_compressé.doc
Sous Word :
Double clic sur une image. En haut a gauche clic sur "compresser les images".
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Cliquez sur "option" et cocher |'option "message électronique"
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Enregistrez votre document.



Ensuite quand vous l'enregistrez en pdf choisissez bien I'option "Taille minimale
(publication en ligne)"

La publication en ligne se fera exclusivement en format PDF.
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Je n'accepterai plus de documents supérieurs a 1 Mo, sinon la lecture est beaucoup trop
longue. Revoyez donc svp vos catalogues (catalogue eco-tourisme, catalogue pradet,
plaguette sentier pradet.... etc etc...)



2/ IMAGES

Pour les images : sous photoshop enregistrez vos images avec |'option : "Enregistrez pour le
web et les périphériques" en .gif

| Edition  Image Calgue  Sélection  Filtre  Analyse 3D Affick

Maouweau, .. Cirl+M
SRV | Chr+O
Parcourir dans Bridge... AT O
Cuvrir sous... A M+ D

Cuvrir en tant qu'obiet dynamique. ..

Ouvrir les fichiers recents »

Partager mon ecran...
Device Central. ..

SNEADLE

Fermer Cir
Taout fermer A [ C
Fermer et passer 4 Bridge. .. Maj+Cir -+
Enragisear Cirl+s
Enreqgistrer sous... Maj+Cir+5

archiver..,
Enregistrer pour le Wweb et les péripherigues. .. AlHMAHCT S
Yersion pracedents

BePRRPsR

Importer. .
Irmportation 4
{}.. Exportation 4
L Automatisation '
. Scripts '
f}; Informations. .. A AR+ 1+
‘i'§ Mise en page... Maj+Cir+FP
Imprimer... Cir+P
"ﬂ‘. Imprimer une copie A+ P
| Quitter Ctri+gQ

-
Fr

=




3 DOCUMENTS POWER POINT
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Une fois votre diaporama terminé, compressez les images de facon a ce que le document
prenne moins de place.

MAY THE FORCE BE WITH YOU !



